EU-Schlacht- und Zerlegebetrieb

Vieh-Fleisch GmbH

Wir suchen eine Kaufmannische(n) Biiroangestellte(n) auf Vollzeitbasis (40 h)
Eintritt: ab sofort

lhre Personlichkeit:

e Zuverldssig und strukturiert

e Eigenstdndige und organisierte Arbeitsweise

e Sehr gute Kommunikations- und Kooperationsfahigkeiten
e  Freude an partnerschaftlicher Zusammenarbeit

e Kundenorientiertes, freundliches und gepflegtes Auftreten
e  Flexibilitat

lhre Aufgaben:

e Telefonzentrale

e  Kontakt mit bzw. Betreuung von Kunden und Lieferanten

e Auftragsannahme und -bearbeitung (Kundenbestellungen, Schlachttieranmeldungen)
e Posteingang und -ausgang

e  Erstellung von Preislisten in Excel

e  Erstellung von Ausgangsrechnungen

e  Unterstutzung der Geschaftsfihrung

lhre Qualifikationen:

e Fundierte kaufmannische Ausbildung

e  Erste Berufserfahrung im Assistenzbereich

e Routinierter Umgang mit dem PC (insbesondere MS-Office)
e Auch Quereinsteiger sind Willkommen

Wir bieten:

e Vollzeitbeschaftigung (40 Stunden Woche)

e  Betriebskiiche

o Vielseitiges Tatigkeitsfeld, verlasslicher Arbeitgeber

e Faire, leistungsgerechte Bezahlung:
Die ausgeschriebene Stelle unterliegt dem KV fiir Angestellte im Fleischergewerbe.
Uber das tatsichliche Gehalt und die Uberzahlung, je nach Qualifikation und Berufserfahrung,
sprechen wir in einem personlichen Gespréach.

Gruber Vieh-Fleisch GmbH
WelserstraRe 12

4632 Pichl/Wels

Tel: 07247/6747-700

Mail: buchhaltung@gruber-josef.at
Web: www.gruber-vieh-fleisch.at
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